Orientacao - Férias
Encaminho para consulta os seguintes documentos:
e -Comunicado n® 18/2025 - SEFREP referente as Férias;
e Planilha de incidéncias;
e Passo a passo para a Unidade Escolar criar a Escala de férias no SEl e
e Checklist para conferéncia antes do envio do documento ao SEFREP.

Solicito as Unidades Escolares a leitura do Comunicado n° 18/2025 na integra.

1) Alteracao de periodos apés o envio da escala de férias pelo SEl:

Enviar nova Escala de Férias pelo SEl seguindo as orientacdes conforme
documentos encaminhados em anexo.

Enviar Escala de Férias (SEl) apenas com os nomes que desejam alterar. Nao enviar
nova Escala de Férias com todos os servidores da UA (essa orientagao é valida para
0 ano todo).

2) Cronograma:

As Unidades Escolares devem preencher o SIPAF até 26/11/2025;

A Secao de Frequéncia e Pagamento fara as homologacgoes até 27/11/2025;
As Unidades Escolares apontarao as férias que serao usufruidas em janeiro.
O Apontamento deve ocorrer até 29/11/2025.

3) Lembretes:

e Férias apontadas no SIPAF apds o prazo estabelecido no cronograma NAO
gera pagamento no més seguinte;
A Unidade Escolar deve apontar no SIPAF e aguardar o processamento para
gerar o pagamento.

e Nao enviar formulario 5 se esquecer de apontar o SIPAF.
Aponte e aguarde novo processamento (cronograma do més seguinte).

e Paraalteracao do periodo de férias antes do apontamento: enviar nova
escala de férias ao SEFREP, pelo SEI.

e Paraalteracao do periodo de férias apds apontamento: enviar formulario 05
ao SEFREP, anulando o periodo errado e pagar o correto.
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